2025年北京师范大学“风逸文学奖”第六届全国中小学生作品征集活动
集体投稿指南


尊敬的各位老师： 
感谢您对本活动的支持，为便于各位老师操作投稿系统，我们编订了指南， 
内容共分为以下四个部分： 
一、特别说明 
二、准备工作 
三、系统填写与提交 
四、投稿咨询 
还请您仔细阅读相关内容，做好准备工作，并在截止时间（2025年9月15日24时）填写信息、上传稿件并完成提交，感谢您的支持！ 
北京师范大学文学院“风逸文学奖”工作组 
2025 年 7 月 1 日

一、特别说明
1. 本次征集活动分为个人投稿与集体投稿，不允许重复投稿。建议集体投稿的学校确定好参评作品后，指定好负责人统一投稿，以免多次重复投稿； 
3. 本系统每一ID仅有一次提交机会，请各位投稿人确认好提交的参评稿件，保证相关信息填写准确无误后再点击“提交”； 
4. 本系统仅允许从微信进入填写，投稿时还请您在微信电脑端打开链接；建议各位使用电脑投稿，操作比手机便捷；
5. 进入系统后，在网络稳定信号良好的情况下，所填信息及上传文件会自 动保存，关闭问卷后用同一ID、同一IP地址重新登陆时，可以断点续答； 
6. 每所学校每一学段投稿总量不超过20篇，即每所学校小学四至六年级稿量、初一至初三年级稿量、高一至高三年级稿量分别不超过20篇；如有超出则仅将每学段前20篇（依打包文件中序号前后确定）纳入评选，超出部分均视为无效稿件； 
7. 同一学生作品不超过3篇，如有超出，则仅将前3篇（（依打包文件中序号前后确定）纳入评选，超出部分均视为无效稿件； 
8. 参评文稿中及其文件名不得包含学校、作者、教师等信息，否则将被视 
为无效稿件； 
9. 提交作品均未参与过往届“风逸文学奖”征集与评选，否则将被视为无效稿件； 
10. 投稿前需准备： 
①按要求命名的作品文稿：提交作品格式均为Word文稿，纸张大小为A4，单倍行距，题目宋体四号字加粗，正文宋体小四号字；（需上传） 
②优秀组织申请表签字盖章PDF扫描件或照片（如申请则需上传） 
③投稿信息统计表（需上传） 
11. 各位负责人投稿前，需做好信息统计工作，一方面能保证系统中填写信息准确、高效；另一方面，便于留案备查；您在系统中填写信息可以使用复制粘贴功能，因此建议您统计信息时使用我们提供的表格模板。




2、 准备工作
1. 优秀组织申请表填写 
如参评优秀组织，需提前填写《优秀组织申请表》，校长签字、加盖学校公章后扫描为 PDF 文件或用手机拍照存图，要求字迹与印章清晰（如无签字及公章，则申请无效）。申请参评“优秀组织奖”不收取任何费用。 
2. 稿件整理 
（1）投稿信息整理。按照如下内容要求示例，在excel表格中填写好序号、作品题目、作者姓名、指导教师姓名、指导教师联系电话，如无指导教师请填“无”。下图仅为示例， 请各校按本校实际情况填写信息。
[image: 9e72b87cd222933af9c6b730b3c3167]
（2） 参评稿件整理。请将文稿按组别分类，并在相应文件夹内重命名参评作品文档（投稿稿件格式：纸张大小为A4，单倍行距，题目宋体四号字加粗，正文宋体小四号字），命名规则为：序号+《题目》，正文格式为：文件名不得包含作者、指导教师、学校等信息，否则将被视为无效稿件，下图为示例：
[image: b96f34cb5f51ba1dbb0f8fad4aa850f]

[image: 8b28a5c1942e27ef9f997a4351d573b]
温馨提示：整理时请确保作品与序号、题目、作者、指导教师对应无误；确保命名文档和表格信息对应无误。如因信息统计失误影响最终评选结果，主办方不承担相应责任。

三、系统填写与提交
· 使用电脑微信打开链接：https://www.wjx.cn/vm/hgyNNd0.aspx
 
仔细阅读第一页的投稿须知。需注意：每一ID仅有一次投稿机会，不可重复投稿。问卷已经设置自动保存，关闭问卷后用同一ID、同一IP地址重新登陆时，可断点续答。
[image: ]
· 勾选第一题的全部选项。并在第二题空白处绘制签名（需签负责人姓名，示例图片仅为参考），点击“确定并上传”。签名提交主办方即认定负责人做出相应承诺，如有违反则视为无效稿件，所获奖励也将悉数收回。
[image: ]
[image: 2aefb36bf4ebf5c727f7dcb3e57607e]

· 请根据提示填写3、4题。请务必输入正确的学校全称、正确的教师手机号、微信号，便于后续联络。
[image: ]

温馨提示：每所校每一学段（即小学、初中、高中任意一个学段）稿件总数不超过 20 篇
· 如参评优秀组织，请选“是”，并提交参评文件。如不参评，请选择“否”。
· 优秀组织申请表可在系统两个备用链接选择任一链接进行下载。
[image: ]
· 请在第6题处选择投稿学段（可多选）
[image: ]
选择投稿问题，填写稿件、指导教师、投稿学生的相关数据明细，如该组无投稿稿件，请填写“0”（若无填写内容，则问卷无法提交。）
[image: ]
随后上传该学段的投稿信息表。
请根据提供的【投稿信息表】示例要求的信息进行填写，需包含作者题目、作品信息、指导教师、指导教师联系电话。
若投稿多个学段，请分别编辑不同学段的投稿信息表。每个学段的投稿信息表，需要包含本学段的全部投稿组别（新诗、散文、短篇小说）。例如：A学校同时投稿初中新诗、初中短篇小说和高中新诗、高中散文四个组别，则需要分别上传两个投稿信息表excel文件，初中学段投稿信息表中需同时包含初中新诗、初中短篇小说；高中学段投稿信息表中需同时包含高中新诗、高中散文。
[image: ]
[image: ]


温馨提示： 
可以根据具体投稿情况，自主增加、减少表格行数。 
在之前填写的投稿信息excel表格中批量选中单元格，可批量复制到系统表格中，不必逐个复制填写。 
以下是上述复制表格工作的操作示例： 
· 首先填写好投稿信息表；
· 在电脑本地 excel 表格中鼠标选中需要填写的内容，单击鼠标右键选择复制；
[image: ]
· 在问卷表格系统中提前增设好相应行数。
[image: ]
· 鼠标光标点击移动至第一行、第一列的单元格中，鼠标右键选择粘贴，即可批量填写内容。如下图：
[image: ]
· 在最后一列出逐个点击上传稿件文档即可。注意稿件需与表格中作品题目、作者姓名等一一对应。
[image: ]

· 所有投稿信息填写完毕后，请务必点击预览按钮，仔细预览答卷、检查填写内容。
[image: ]
· 问卷一经提交，不可修改、不可重复投稿。

预览无误后，点击“提交”，如出现验证提示，请点击并验证即可。

答卷成功提交后会出现如下界面：
[image: ]




四、投稿咨询
   如在投稿过程中遇到疑难问题，可致电咨询，必定尽力解决。（请于工作日9-12 点、14-18点拨打）
[bookmark: _GoBack]北师大文学院发展合作中心
座机 010-58800528
投稿系统填写相关问题可咨询：
北师大文学院 徐怡洋 18736547963
北师大文学院 张静雅 18040598978
北师大文学院 高雅 18813197544
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